
管理学院
2010届本科毕业实习工作安排
学院各系：

根据学校教务处《西安财经学院2010届本科毕业实习工作安排》通知的要求，现将我院2010届本科毕业实习工作的有关事项安排如下：

一、具体安排
1．管理学院成立2010届本科毕业实习领导小组，

组  长：王柏林

副组长：张  谦

成员：周筱莲、苏玉珠、孙晓琳、尚宇梅、杨尔平、夏绪梅
各系成立毕业实习领导小组，具体负责各系实习工作。
2．各系根据专业特点和培养方案的要求制订详细的毕业实习计划；

实习计划的主要内容包括：毕业实习的目的与要求，实习内容，实习时间的安排，实习地点的安排，实习学生名单，实习指导教师名单等。
3．各系根据专业培养目标，制订各专业实习大纲、实习指导书；

4.各系应将实习学生尽可能安排在我院实习基地实习；

5．时间安排

根据各专业培养方案安排的时间组织实施。

二、评选优秀毕业实习报告

各系在实习结束后，评选优秀毕业实习报告，并按照毕业生人数的1%报送优秀毕业实习报告。

三、 工作总结

1．学生实习结束后，每个学生必须写出个人毕业实习报告。

2．实习指导教师在实习结束后，要对实习工作进行总结，向学生所在系提交书面工作总结。

3．各系在实习结束后，应认真全面总结实习工作，写出实习总结报告。

实习工作总结应包括以下内容：

（1）实习工作的总体概况；

（2）实习计划的执行情况；

（3）实习过程中存在的问题及建议等。

四、报送实习材料
(一) 各系务必将以下材料于实习开始前一周报学院综合办：

1．各专业实习计划;

2.《西安财经学院毕业实习基地情况一览表》;

3.《西安财经学院毕业实习指导教师情况一览表》;

4.《西安财经学院毕业实习单位指导教师情况一览表》。

(二) 各系务必将以下材料于实习结束后一周内报学院综合办：

1．各系的实习工作总结；

2．评选出的优秀实习报告（复印件）；

3．《西安财经学院优秀毕业实习报告推荐汇总表》；

4．《西安财经学院毕业实习情况汇总表》。

五、其他

毕业实习的相关表格等资料可登录“西安财经学院教务处” 网站 (网址：http://www.xaufe.edu.cn/jw/)的“下载中心”查看、下载。
毕业实习是高校实践教学过程的重要环节，是实现高校人才培养目标的有效途径和重要保证。各系应认真组织，加强管理，在指导教师的配备、选点原则、实习纪律、考核、档案管理及经费管理的环节上严格按照《西安财经学院本科毕业实习管理办法》的要求执行。
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