
管理学院2010届本科毕业论文(设计)工作安排
学院各系：

根据学校教务处《西安财经学院2010届本科毕业论文（设计）工作安排》精神的要求,结合我院实际，现将我院2010届本科毕业生毕业论文(设计)工作的有关事项安排如下：

一、要求

各系要充分认识毕业论文（设计）工作的重要性，严格制定工作计划和选题原则，科学规范指导学生的论文撰写，在毕业论文答辩、评审、成绩评定、检查、优秀毕业论文（设计）推荐、毕业论文工作总结等各个环节严把质量关。

二、具体安排
1、各系应在本学期末对毕业班学生做好毕业论文（设计）工作的动员和教育，公布毕业论文（设计）的选题，布置有关毕业论文（设计）工作，要求每篇毕业论文（设计）都应联系具体企事业单位实际或重大社会实际问题，避免选题过宽、过大、过空，选题应尽可能具体；

2、第8学期开学第一周至二周(3月8日-3月19日)完成学生毕业论文（设计）开题工作；

3、第8学期第八周至第十周（4月20日-5月14日）各系进行一次中期检查工作。学院届时将对毕业论文（设计）工作进度情况进行检查；

4、第8学期第十二周（5月24日-5月28日），学生完成毕业论文（设计）撰写交指导教师评审，由指导教师写出毕业论文（设计）评审意见,并给出成绩；

5、指导教师将评阅后的论文（设计）按学院有关规定交评阅教师，评阅教师对论文（设计）进行评阅，写出评语，给出成绩，并填写《西安财经学院本科毕业论文（设计）评阅人评审表》。

6、第8学期第十三周（6月1日-6月4 日），由各系组织学生进行论文（设计）答辩工作，并给出成绩；答辩时间初步安排在第十三周周末，即6月5日-6月6 日。答辩的具体安排及《西安财经学院本科毕业论文（设计）题目目录表》务必于第十一周（2010年5月21日）前报学院教务办。
7、2010年6月19日前，各系进行毕业论文（设计）工作的总结，推荐评选优秀毕业论文（设计），完成本年度毕业论文（设计）的质量分析和总结报告。学院将根据各系推荐评选的优秀毕业论文(设计)报学校教务处。

各系务必将以下材料于2010年3月20日前报学院教务办。

1、本届毕业论文（设计）的工作计划；

2、《西安财经学院本科毕业论文（设计）选题指南表》；

3、《西安财经学院本科毕业论文(设计)指导教师一览表》。

三、优秀毕业论文（设计）的评选
毕业论文(设计)答辩工作结束后,各系要做好优秀毕业论文(设计)的评选工作（请各系按毕业生人数的2%报送）。评选出各系的优秀毕业论文(设计)。

各系将优秀毕业论文（设计）的以下材料于第十七周（2010年6月19日）前报送学院教务办:

1、优秀毕业论文（设计）电子版；要求提交的优秀论文电子版必须是一个word文档，格式请参照《优秀毕业论文集》
2、《西安财经学院本科优秀毕业论文（设计）推荐表》。

3、《西安财经学院本科优秀毕业论文（设计）汇总表》
四、成绩
毕业论文（设计）的成绩单(一式三份，二份交教务办，一份各系留存)应于第十四周（2010年6月10日）前报送学院教务办。

五、工作总结
各系应认真总结毕业论文（设计）工作。并将毕业论文工作总结报告于第十五周（2010年6月18日）前报送学院教务办。
工作总结重点包括以下几个方面：

1、本科毕业论文（设计）工作概况；

2、与往届相比，主要作了哪些改革的尝试，具体做法及效果如何 ；

3、本届毕业论文（设计）是否达到教学要求，在巩固学生基础理论、专业知识、加强基本技能训练等方面的效果如何；

4、在选题上有何改进；

5、在毕业论文（设计）过程中如何培养学生的探索精神和创新意识；

6、从毕业论文（设计）过程中反映出的教学质量如何;存在的薄弱环节;对教学工作有何建议；

7、本届毕业论文有哪些突出的成果。

六、档案管理

毕业论文（设计）的材料归档应严格按照《西安财经学院本科毕业论文（设计）管理规定》的要求进行认真整理，归档保存。
七、书写格式
1、毕业论文（设计）的书写格式应严格按照《西安财经学院本科毕业论文（设计）撰写规范》及《西安财经学院本科毕业论文（设计）管理补充规定》的要求执行，以确保毕业论文（设计）的撰写质量。

2、毕业论文（设计）撰写格式的模版见《西安财经学院本科毕业论文（设计）指导手册》，也可登录“西安财经学院教务处”网站(网址：http://www.xaufe.edu.cn/jw/)的“下载中心”查看。

3、毕业论文（设计）的样稿可登录“西安财经学院教务处”网站(网址：http://www.xaufe.edu.cn/jw/)的“下载中心”查看。

八、其他
毕业论文（设计）的相关表格、样稿及模版等资料可登录“西安财经学院教务处” 网站(网址：http://www.xaufe.edu.cn/jw/)查看、下载。
毕业论文（设计）是教学工作中的重要教学环节，各系要充分认识毕业论文（设计）工作的重要性，严格按照《西安财经学院本科毕业论文（设计）管理规定》及《西安财经学院本科毕业论文（设计）管理补充规定》的相关要求,认真组织,加强管理，严格选题、指导、检查、评阅、答辩、总结和材料归档的各个环节，保证我院2009届本科毕业论文（设计）工作的顺利完成。

管理学院
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PAGE  
1

